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1. Cel dokumentu

Celem niniejszego regulaminu jest okreslenie zasad zarzadzania systemem monitoringu wizyjnego
prowadzonym przez Spoétdzielnie Budowlano-Mieszkaniowg ,Cepelianka w sposéb zapewniajacy
zgodnosé z przepisami prawa, w tym RODO i krajowymi regulacjami dotyczgcymi ochrony prywatnosci.
Regulamin okresla m.in. cel stosowania monitoringu wizyjnego, zasady funkcjonowania oraz korzystania
z monitoringu wizyjnego.

2. Definicje i skroty
1) Administrator — osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub inny podmiot, ktory

samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych.

2) Dane osobowe — informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej,
ktérej dane dotycza (np. wizerunek).

3) Monitoring — system monitoringu wizyjnego wraz z infrastrukturg kablowga oraz kamerami.

4) Regulamin — niniejszy Regulamin zarzgdzania monitoringiem wizyjnym w Spétdzielni Budowlano-
Mieszkaniowej , Cepelianka.

5) Spoétdzielnia - Spotdzielnia Budowlano — Mieszkaniowa , Cepelianka, ul. Putawska 54/56, 02-592
Warszawa

6) RODO —rozumie sie przez to Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

3. Zapisy ogolne
1) Administratorem danych osobowych zarejestrowanych przez monitoring jest Spétdzielnia

Budowlano — Mieszkaniowa ,,Cepelianka, ul. Putawska 54/56, 02-592 Warszawa.
2) Dane pochodzgce z nagrain monitoringu umozliwiajgce identyfikacje osoby fizycznej,
zarejestrowane i przechowywane uwazane sg za dane osobowe.

3) Woykorzystanie zarejestrowanych przez kamery monitoringu danych nie moze naruszac
wolnosci, godnosci osobistej oraz prawa do prywatnosci.

4) Regulamin zarzadzania monitoringiem wizyjnym w Spoétdzielni okresla:
a) Cel oraz obszar objety monitoringiem wizyjnym,
b) Zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego,
c) Obowigzek informacyjny,
d) Zasady korzystania z monitoringu wizyjnego,
e) Udostepnianie i przeglgdanie danych,

4. Cel oraz obszar objety monitoringiem

1) Teren Spétdzielni moze by¢ monitorowany urzadzeniami nagrywajgcymi obraz.
2) Celem stosowania monitoringu jest:

a) zwiekszenie stanu bezpieczeristwa mieszkancow i obiektéw znajdujgcych sie w zasobach
Spétdzielni;

b) rejestracjazdarzen sprzyjajgca ustaleniu sprawcow czyndéw zabronionych w celach dowodowych
(napady i rozboje, bdjki, zniszczenia mienia, kradzieze, itp.);
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c) zapobieganie sytuacjom zagrazajgcym zdrowiu i bezpieczefdstwu mieszkancéw;
d) zapobieganie wybrykom chuliganskim;

e) zapobieganie aktom uszkodzenia mienia, wtamaniom lub kradziezom;

f) zapobieganie przebywaniu w nieruchomosciach Spétdzielni oséb bezdomnych;
g) zapobieganie innym przestepstwom, wykroczeniom i zdarzeniom niepozgdanym,;

h) wsparcie w dochodzeniach — umozliwienie identyfikacji sprawcéw zdarzen poprzez
rejestrowanie obrazu w celu wykorzystania w przypadku koniecznosci wyjasnienia incydentow i
naruszen prawa.

Infrastruktura Spétdzielni, ktdra moze by¢ objeta monitoringiem wizyjnym to:
a) Czesci wspdlne budynkdéw w zasobach Spétdzielni:

— Elewacje,

— Klatki schodowe bez monitorowania wejs¢ do mieszkan,
— Windy i inne urzadzenia techniczne,

— Garaze,

— Gtéwne wejscia piwnic,

— Wejscia do budynkow.

b) Tereny w zasobach Spétdzielni wokét budynkéw objetych zasiegiem kamer:

— Ciagi piesze i pieszo-jezdne,

— Tereny zielone,

— Place zabaw,

— Parkingi,

— Smietniki oraz obiekty matej infrastruktury.

Monitoringiem nie moga by¢ objete miejsca, ktdrych rejestrowanie moglyby spowodowac
naruszenie prawa do prywatnosci, godnosci cztowieka i innych débr osobistych (m.in. wejscia do
mieszkan oraz okna, balkony i loggie budynkéw mieszkalnych).

Zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego

Monitoring moze by¢ zatozony na podstawie prawnie uzasadnionego interesu Spoétdzielni
i mieszkancéw po dokonaniu analizy zasadnosci jego stosowania i konsultacji z Inspektorem Ochrony
Danych.

Monitoring wizyjny moze by¢ stosowany w miejscach, w ktérych wystepowaty zdarzenia
niepozadane, takie jak: bojki, kradzieze, wtamania, wybryki chuliganskie, naruszenia porzadku i inne
dziatania niezgodne z prawem lub w miejscach, w ktérych mieszkancy oczekujg zwiekszenia poczucia
bezpieczenstwa o ile nie bedzie miato to negatywnego wptywu na prawa i wolnosci osdb
nagrywanych.

Zarzad decyduje o liczbie kamer, parametrach technicznych monitoringu wizyjnego oraz jego
umiejscowieniu.

Rejestracji i zapisu na no$niku danych podlega obraz (wizja) z kamer systemu monitoringu. Nie
rejestruje sie dzwieku (fonii).

Rejestratory danych muszg znajdowad sie w odpowiednio zabezpieczonych pomieszczeniach
nalezgcych do Spétdzielni.

Do rejestratorow, nosnikow danych (dyskow twardych, ptyt CD/DVD, pendrive’dw) oraz nagran
z monitoringu wizyjnego majg dostep tylko osoby upowaznione na pismie przez Zarzad Spétdzielni
oraz firma konserwujaca urzadzenia.
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Spétdzielnia moze zleci¢ firmom zewnetrznym obstuge monitoringu, badanie poprawnosci jego
dziatania, dokonywanie napraw, rozbudowe sieci monitoringu.

Za wilasciwe przechowywanie, zabezpieczenie =zapisu przed dostepem do niego o0sdéb
nieuprawnionych oraz odpowiednie funkcjonowanie monitoringu i rejestratoréw odpowiada Zarzad
Spétdzielni.

Wszystkie nagrania z monitoringu wizyjnego sy przechowywane w zaleznosci od wielkosci
zapisanych danych — do nadpisania danych, nie dtuzej niz 3 miesigce od dnia nagrania. W przypadku,
w ktdrym nagrania obrazu stanowig dowéd w postepowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub
Spoétdzielnia powzieta wiadomosé, iz mogg one stanowi¢ dowdd w takim postepowaniu, okres
przechowywania nagran ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia postepowania.
Po uptywie okresdw wskazanych powyzej, uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu
zawierajgce dane osobowe podlegajg usunieciu, o ile przepisy odrebne nie stanowig inacze;j.

10) Osoby upowaznione do pracy z monitoringiem sg zobowigzane do zachowania w tajemnicy

informacji uzyskanych w trakcie prowadzenia monitoringu oraz dotyczacych bezpieczenstwa
i monitoringu.

Realizacja obowigzku informacyjnego
Miejsca objete monitoringiem oznacza sie tablicami informujgcymi o zainstalowanych kamerach

oraz klauzulami informacyjnymi spetniajgcymi wymagania art. 13 ust. 1 i 2 RODO.

W przypadku objecia monitoringiem wizyjnym zamknietej przestrzeni stosowne oznaczenia
umieszczane sg przy wejsciu w obrebie danego budynku (gabloty informacyjne).

W przypadku objecia monitoringiem obszaru w otwartej przestrzeni publicznej tablice informacyjne
oraz klauzule informacyjne umieszcza sie w miejscach, w ktérych mozliwe jest bezproblemowe
Z nimi zapoznanie w miare mozliwosci przed wejsciem w obszar monitorowany (np. ogrodzenia
placéw zabaw, zewnetrzne $ciany budynkdw).

Przyktady i wzory mozliwych do stosowania oznacze monitoringu zawarte sg w Zataczniku nr 1 do
Regulaminu.

W sytuacji watpliwosci dotyczacych oznaczenia obszaru monitorowanego, nalezy dokonad
konsultacji z Inspektorem Ochrony Danych.

Za prawidtowe oznakowanie terenu objetego zakresem monitoringu odpowiada Spétdzielnia.

Zasady Kkorzystania z monitoringu, przegladanie i udostepnianie
nagran
Dostep do danych rejestratora zabezpieczony jest hastem.

Prawo do ustalenia bgdz zmiany hasta dostepu do rejestratora ma Zarzad i osoba upowazniona przez
Zarzad.

Prawo do otrzymania zapisu z monitoringu lub prawo wgladu do zapisu z monitoringu posiadaja:

a) osoby znajdujace sie na nagraniu (osoby, ktérych dane dotyczg) na podstawie art. 15 ust. 3
RODO;

b) osoby trzecie nieznajdujgce sie na nagraniu, jezeli wykazg swdj prawnie uzasadniony interes na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO;

c) uprawnione organy w zakresie prowadzonych przez nie postepowan (np. policja, prokuratura,
sady) na podstawie szczegdlnych przepiséw prawa.
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4) Zadanie zabezpieczenia monitoringu realizowane jest natychmiast po otrzymaniu zgtoszenia
(réwniez zgtoszenia telefonicznego).

5) Zapis z monitoringu moze by¢ udostepniony lub odtworzony wytgcznie na pisemny wniosek osoby
uprawnionej. Upowaznione organy powinny we wniosku wskaza¢ odpowiednig podstawe prawng
udostepnienia im nagran (przepis szczegélny).

6) Wzdr wniosku o odtworzenie zapisu z monitoringu lub wydanie kopii nagrania z monitoringu
stanowi Zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

7) Kazdy wniosek od osoby, ktérej dane dotyczg lub od osoby trzeciej powinien by¢ konsultowany
z Inspektorem Ochrony Danych Spoétdzielni.

8) Przed udostepnieniem lub odtworzeniem zapisu z monitoringu osobom trzecim nieznajdujgcym sie
na nagraniu, Spotdzielnia przy opiniowaniu Inspektora Ochrony Danych wykonuje Test rownowagi
prawnie uzasadnionego interesu osoby trzeciej. Na podstawie wyniku testu Spétdzielnia podejmuje
decyzje o udostepnieniu lub odtworzeniu zapisu zgodnie ze ztozonym wnioskiem albo odmawia
udostepnienia lub odtworzenia zapisu.

9) Spdtdzielnia ma prawo odmowic realizacji wniosku o udostepnienie zapisu lub odtworzenie zapisu,
jezeli mogtoby to negatywnie wptynac na prawa i wolnosci oséb, ktdrych dane osobowe znajdujg sie
na nagraniu.

10) Kazde udostepnienie lub odtworzenie zapisu z monitoringu wymaga zarejestrowania tego faktu
w ,Rejestrze odtworzonych/udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego na terenie
Spétdzielni”, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

11) Nosniki zawierajace zarejestrowane dane powinny by¢ przechowywane w specjalnie wyznaczonym
do tego, zabezpieczonym miejscu.

12) Przekazanie nagrania z monitoringu odbywa sie:
a) za pisemnym pokwitowaniem w przypadku osobistego odbioru,
b) przesytka polecong za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

13) Dane z monitoringu zabezpieczone na wniosek podmiotu uprawnionego sg przechowywane przez
Spétdzielnie przez okres nie dtuzszy niz 3 miesigce od dnia nagrania. Termin moze ulec przedtuzeniu
tylko do czasu zakonczenia postepowania prowadzonego na podstawie przepisOw prawa. Po
uptywie tego terminu zabezpieczone dane sg komisyjnie niszczone.

14) Nosnik danych zawierajgcy zapisy z monitoringu wizyjnego zwrdcony przez organ podlega
komisyjnemu zniszczeniu.

15) Date zniszczenia zabezpieczonych kopii odnotowuje sie w protokole ze zniszczenia zgodnie
z Instrukcja Niszczenia Nosnikdw Danych.

8. Postanowienia koncowe

1) W sprawach nieuregulowanych niniejszg procedurg ostateczng decyzje podejmuje Zarzad po
konsultacji z Inspektorem Ochrony Danych.

2) Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia Uchwaty.

9. Zalaczniki

1) Przyktady i wzory mozliwych do stosowania oznaczen monitoringu.

2) WNIOSEK o odtworzenie zapisu/wydanie kopii nagrania* z monitoringu wizyjnego (systemu
rejestracji obrazu) Spotdzielni.

3) Rejestr udostepnien nagran.
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